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EVROPSKA UNLJA REPUBLIKA SLOVENIJA
Evropski kmetijski sklad za razvoj podeZelja: Evropa investira v podeZelje Bogastvo podezelja ob Smaragdni poti

RAZVQ]





Seznam prilog, ki so potrebne za oddajo zahtevka na LAS

1. Poročilo o opravljenem delu ( opis izvedbe aktivnosti / faze projekta po projektnih aktivnostih, opis vloge in opravljene aktivnosti posameznih partnerjev v projektu, inovativnost projekta, opis rezultatov projekta, primerjava indikatorjev predvidenih v LIN) – poslano v elektronski obliki na LAS.

2. Potrdilo o prejemu javnih sredstev (s strani občin).

3. Podpisana pogodba o sofinanciranju projekta med NOSILCEM PROJEKTA in LAS (kopija)
4. Zahtevek nosilca projekta na LAS s prilogo k zahtevku

5. Interni zahtevek nosilca projekta za stroške dela na projektu + priloga

6. V skladu z prilogo 1.1.:

ZA STROŠKE DELA:
a.) Plače redno zaposlenih pri nosilcu projekta ali partnerjih:
· interni zahtevek,

· priloga k zahtevku,

· izračun efektivne ure,

· izjava o višini plače,

· časovnico/poročilo o opravljenem delu,

· plačilno listo,
· potrdilo o plačilu plač,

· kopija pogodbe o zaposlitvi,

· kopijo sklenjenih aneksov k pogodbi o zaposlitvi.
b.) Potni stroški

· interni zahtevek,

· specifikacija potnih stroškov  (Priloga 2),
· izjava o izplačilu kilometrin in dnevnic,
· potni nalog (na katerem mora biti navedeno naziv projekta)
· potrdilo o plačilu potnega naloga.

c.) Avtorska pogodba in podjemna pogodba  
· obračun honorarja ali račun avtorske agencije RS,
· kopija avtorske ali podjemne pogodbe,

· dokumentacija v postopku oddaje javnega naročila (v kolikor je to potrebno),

· obvestilo o sklenitvi pogodbe o naročilu avtorskega dela na pristojni Zavod RS za z  zaposlovanje (OS Nova Gorica ali OS Ljubljana),

· dokazilo o avtorskem delu (“izdelek”),

· poročilo o opravljenem avtorskem delu ali časovnica*,

*v kolikor je avtorsko delo ovrednoteno v celotnem znesku se napiše poročilo 

*v kolikor je avtorsko delo ovrednoteno z urno postavko se izpolni časovnica

· dokazilo o plačilu zahtevka: izpisek iz TRR – potrjen (žig, podpis odg. osebe) izpis e-bančnega poslovanja ali potrjena kopija bančnega izpiska, REC-2.

d.) Študentski servis

· račun študentskega servisa, (koncesijska dajatev ni upravičen strošek !!!)
· kopijo napotnice, če gre za stalno napotnico, v nasprotnem primeru original napotnica
· časovnica ali poročilo o opravljenem delu,

· potrdilo o plačilu, izpisek iz TRR – potrjen (žig+podpis odg. osebe, izpis e-bančnega poslovanja ali potrjena kopija bančnega izpiska).
· izdelek oz. dokazljiv material
za študenta mora biti obračunana primerljiva urna postavka za opravljeno delo (npr.: administrativna dela od 3,70 €  do 4,00 €).
STROŠKI MATERIALA IN STORITEV (računi)
· interni zahtevek in priloga k zahtevku (specifikacija računov)
· original računi,
· original naročilnic, 
· predračuni, ponudbe, kopije pogodb (pošta Slovenije,…),

· potrdilo o plačilu računov,

· dokazni material (fotografije, brošure, letake, članke, vabila, plakate, majice, kape, gradiva za delavnice, posnetki oddaj na radiu, TV – za posnetek oddaje zaprosite, ter ne pozabiti navesti v sami oddaji, v okviru katerega sklada ste delno financirani).
PRISPEVEK V NARAVI
· interni zahtevek,

· Izjava o opravljenem lastnem delu oziroma prispevku v naravi (angl. in-kind)

· Specifikacija prispevka v naravi na projektu. 

Dokazovanje prispevka:

· POTRDILO NEODVISNEGA POOBLAŠČENEGA cenilca ali uradnega organa z ustreznimi pooblastili: v primeru zagotavljanja zemljišč ali nepremičnin 

· IZRAČUN vrednosti dela na podlagi upoštevanja porabljenega časa ter običajne urne in dnevne postavke za opravljeno enakovredno delo: v primeru neplačanega prostovoljnega dela
Pogoj: Vzpostavljen sistema ugotavljanja običajnih stroškov, pod pogojem, da lahko nadzorni sistem s precejšnjo gotovostjo zagotovi, da je bilo delo opravljeno.
· KATALOGI, CENIKI, PREDRAČUNI, PONUDBE ALI DRUGI USTREZNI DOKUMENTI: v primeru zagotavljanja opreme ali surovin. 
Upošteva se najugodnejša cena. Za stroške, kjer je to mogoče, LAS predloži tri ponudbe, od katerih upošteva najugodnejšo. 
JAVNO NAROČILO
potrebna je vsa dokumentacija (KOPIJA)

GRADNJA
Gradbeno dovoljenje (KOPIJA)
Več o navodilih in obrazcih najdete na spodnjem linku:

http://www.prc.si/dodatno/za-prijavitelje-in-projektne-partnerje
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