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Evropski kmetijski sklad za razvoj podezelja Bogastvo podeZelja ob smaragdni poti
Evropa investira v podezelje






	NAV-VP-02


Opomba: Navodila se lahko spreminjajo in dopolnjujejo v skladu z zahtevami MKGP

NAVODILA ZA IZVAJANJE PROJEKTOV - LIN 2009
LAS za razvoj je objavil »javni poziv za oddajo predlogov projektov za izvajanje Lokalne razvojne strategije za hribovski del Severne Primorske za leti 2008 in 2009« dne 20.6.2008. Na podlagi izbora projektov je bil izdelan letno izvedbeni načrt 09' (v nadaljevanju LIN), ki še ni bil potrjen z odločbo Ministrstva za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano (MKGP). LAS za razvoj je upravičena do koriščenja sredstev do 218.545,66 € iz naslova ukrepov LEADER za izvajanje projektov 2009.
Tabela 1: Prijavljeni projekti v LIN 09'
	Projekt št.
	Naziv projekta
	Nosilec projekta
	Znesek sredstev LEADER v €

	1
	Večnamenski objekt za KS in ŠKTD Levpa
	ŠKTD Levpa
	do 22.412,27 (50%) – 6.11.2009
do 2.854,88 (50%) – 28.2.2010


	2
	Meso drobnice priložnost in izziv
	Društvo rejcev drobnice Zgornjega Posočja
	do 11.207,47 (80%) – 31.1.2010

	3
	Informacijski center kot dejavnik povezovanja kmetijstva in turizma
	Občina Kobarid
	do 31.725,85 (50%) – 31.1.2010
do 292,50 (50%) – 31.1.2011

	4
	Povezovanje lokalno tipičnih produktov s turistično ponudbo
	LAS za razvoj
	do 352,00 (40%) – 6.11.2009

do 15.798,10 (40%) – 31.5.2010

	5
	Krog parkov - ERA
	JZ Triglavski narodni park
	do 9.380,00 (53,60%) – 5.10.2010

do 3.576,00 (40,00%) – 31.5.2011
do 3.576,00 (40%) – 30.9.2011

	6
	Več znanja na podeželju
	LAS za razvoj
	do 3.545,00 (60%) – 31.12.2009

do 13.040,80 (60%) – 30.6.2010


	7
	Novaška lok smučka kot nov turistični produkt
	Turistično društvo Novaki
	do 4.867,06 (40%) – 31.1.2010

	8
	Pridobitev dokumentacije za enostavno gradbeno dovoljenje za pot na planino Božca na Stolu, za odsek Sedlo-Božca
	Občina Kobarid
	do 5.529,28 (30%) – 31.1.2010

do 425,12 (30) – 30.4.2010

	9
	Vključitev geološke dediščine v podeželski turizem na območju porečja Idrijce (Idrijskega in Tolminskega)
	Rudnik živega srebra Idrija d.o.o.
	do 34.393,33 (70%) – 31. 12. 2009

	10
	Krepitev lokalne identitete
	LAS za razvoj
	do 40.570,00 (89,62%) – 31.3.2010

	11
	Vzpostavitev regijskega parka Nanos-Trnovski gozd
	Občina Idrija
	do 15.000,00 (51%) – 31.7.2010


Navodila so namenjena vsem prijaviteljem in partnerjem, ki so sodelovali na javnem pozivu dne 20.6.2008.

V skladu z razpisom objavljamo navodila za izvajanje skupnih in posameznih projektov za leto 2009, ki so bili prijavljeni v LIN 09'. 
Navodila naj vam služijo kot pomoč za učinkovitejše izvajanje projektov ter lažjemu doseganju zastavljenih ciljev in rezultatov.
Upravičeni stroški na podlagi javnega poziva so:
· stroški materiala, dela in storitev, nastali z izvedbo projekta,

· stroški promocije projekta,

· prispevek upravičencev v naravi in sicer nudenja blaga ali storitev za katere ni bilo prejeto plačilo, ki bi bilo podprto z računi ali njim enakovrednimi dokumenti, in je vrednost prispevka možno mogoče neodvisno oceniti in preveriti.
· ostali splošni stroški, ki so neposredno povezani z izvedbo projekta, kot so izdatki arhitektom, inženirjem in svetovalcem, stroški pridobivanja dokumentacije in dovoljenj, študije izvedljivosti, patenti in licence do višine 20% upravičenih stroškov.
Podpore se ne dodelijo za:

· upravne takse,

· plačilo davkov, vključno z DDV, carin in dajatev pri uvozu,

· stroške materiala in storitev za zasebno rabo,

· bančne stroške in stroške garancij,

· nakup rabljene opreme,

· naložbe v prostore za zasebno rabo,

· naložbe v sektorjih ribištva in ribogojstva,

· prevozna in transportna sredstva za zasebno rabo.
Neupravičeni stroški so še naslednji:

· naložbe in storitve v območjih izven upravičenega območja LAS,

· delo javnih uslužbencev,

· administrativni stroški in drugi stroški, ki so povezani z vsakodnevnim delovanjem organizacije/podjetja,

· upravičeni stroški za katere je bilo/je financiranje zagotovljeno iz drugih javnih virov (lokalni, nacionalni, EU,..)

· upravičeni stroški materiala in storitev, ki niso bili izbrani skladno z Zakonom o javnem naročanju,
· aktivnosti, ki jih dobitniki sredstev ne označijo skladno s priročnikom za obveščanje javnosti in označevanje projektov v okviru Programa razvoja podeželja RS za obdobje 2007-2013 (http://www.mkgp.gov.si/si/program_razvoja_podezelja_2007_2013/vsebina_programa_razvoja_podezelja/)
· upravičeni stroški za katere upravičenec LAS-u ne predloži zahtevane vsebinske in finančne dokumentacije in poročil.
Upravičeni stroški za projekte 2009 se štejejo z dnem 01.12.2008 od prejetja obvestila (št. 33151-11/2008/11) o višini dodeljenih pravic porabe finančnih sredstev lokalne akcijske skupine LAS za razvoj, za leto 2009 oz. za obdobje izvajanja projekta. 
Prijavitelji so upravičeni do financiranja projektov po odločbi o potrditvi projektov letnega načrta 2009 / LAS za razvoj št. 33151-11/2008/40. Pogoj da LAS izplača vse upravičene stroške je da MKGP potrdi izplačilo – povračilo stroškov za posamezni projekt.

V nasprotnem primeru prijavitelj projekta sam krije celotne stroške ali del stroškov, ki so že nastali pri izvajanju projekta.
Prijavitelji morajo o napredovanju projekta poročati (z vsebinskimi in finančnimi poročili) v rokih, ki jih določi LAS.
	Projekt št.
	Vrednost celotnega projekta v EUR
	Znesek sredstev LEADER v EUR
	Datum končnega zahtevka na LAS za razvoj
	Datum zahtevka na MKGP

	1
	59.041,16
	25.267,15
	20.10.2009 in

12.2.2010
	6.11.2009 in

28.2.2010

	2
	15.540,40
	11.207,47
	15.1.2010
	31.1.2010

	3
	76.261,60
	32.018,35
	15.1.2010 in

15.1.2011
	31.1.2010 in 31.1.2011

	4
	44.050,29
	16.150,10
	Skupen projekt
	06.11.2009 in 31.05.2010

	5
	41.160,00
	16.532,00
	20.9.2009, 15.5.2011 in 14.9.2011
	5.10.2010, 31.5.2011, in 30.9.2011

	6
	32.000,00
	16.585,80
	Skupen projekt
	31.12.2009 in 30.6.2010

	7
	13.095,25
	4.867,06
	15.1.2010
	31.01.2010

	8
	21.009,60
	5.954,40
	15.1.2010 in 15.4.2010
	31.1.2010 in 30.4.2010

	9
	52.020,00
	34.393,33
	15.12.2009
	31.12.2009

	10
	50.722,22
	40.570,00
	Skupen projekt
	31.3.2010

	11
	30.060,48
	15.000,00
	15.7.2009
	31.7.2010


*Opomba: Vsi računi morajo biti izdani in se nanašati na obdobje izvajanja projekta. Plačilo računov se lahko izvede najkasneje do izdaje vmesnega ali končnega zahtevka na MKGP. Ob izdaji končnega zahtevka morajo biti vse faze in s tem aktivnosti na projektu zaključene v skladu s prijavnico projekta.
Pri prejetih računih, ki so povezani s projektom mora biti naveden naziv projekta (LIN št. 2009) na katerega se račun nanaša in št. pogodbe oz. naročilnice. Računu morajo biti priloženi vsi potrebni ostali dokumenti (naročilnice, predračuni ali pogodbe in potrdila o plačilu računov, izdelki – v kolikor obstajajo).
1. Skupni projekti, katerih nosilec (prijavitelj) je LAS za razvoj:

Skupni projekti se izvajajo po načelu partnerstva. LAS za razvoj že ob prijavi projekta določi, kateri partnerji bodo sodelovali pri izvajanju aktivnosti v projektu. Partnerje tako ni potrebno izbirati po načelih javnega naročanja. V kolikor je aktivnost v projektu investicijskega značaja, je izvajalec investicije obvezno partner v projektu. Nosilec sklene s partnerjem pogodbo, v kateri so opredeljene aktivnosti, ki jih mora izvesti, roki za izvedbo, vrste upravičenih stroškov in vrednost pogodbenih del.  

Zunanje izvajalce se izbira po pravilih javnega naročanja (ZJN-2). 

	Naslov:
	Zakon o javnem naročanju (ZJN-2), Ur.l. RS, št. 128/2006

	Spremembe:
	Ur.l. RS, št. 16/2008


V primeru, da je vrednost opravljene storitve ali blaga do 10.000 EUR (DDV ni vključen v ceni), ni potrebno izvajati javnega naročanja, podlaga za izdajo računa je naročilnica ali pogodba.  V primeru, da je vrednost opravljene storitve ali blaga 10.000 EUR ali manj ter nižja kot 40.000 EUR (DDV ni vključen v ceni), se javno naročilo izpelje po postopku zbiranja ponudb.

V primeru, da je vrednost za gradnje do 20.000 EUR (DDV ni vključen v ceni), ni potrebno izvajati javnega naročanja, podlaga za izdajo računa je naročilnica ali pogodba.  V primeru, da je vrednost za gradnje enaka ali višja od 20.000 EUR ter nižja od 80.000 EUR (DDV ni vključen v ceni), se javno naročilo izpelje po postopku zbiranja ponudb. 

1. LAS za razvoj izpelje javno naročilo sam za zunanje izvajalce: v tem primeru zunanji izvajalec izstavi račun na naslov: Posoški razvojni center (PRC), Trg svobode 2, 5222 Kobarid (LAS za razvoj). PRC plača izvajalcu opravljeno storitev iz podračuna LEADER/LAS.

2. Partner izpelje javno naročilo sam za zunanje izvajalce: v tem primeru zunanji izvajalec izstavi račun na naslov partnerja. Partner plača izvajalcu opravljeno storitev iz svojega TRR. Stroške računa uveljavlja v zahtevku do LAS za razvoj. Upravičen strošek računa je neto vrednost računa .

3. V primeru, da partner izvaja investicijo, sam izpelje javno naročilo na njegov račun. LAS-u za razvoj izstavi zahtevek v skladu s pogodbo.

Nosilec projekta/projektni partner v projektu ter zaposleni pri le-teh ne smejo biti izvajalci oziroma podizvajalci za zunanje storitve, dobave materiala in opreme ter izvedbo gradbenih del. 
Za skupne projekte v letu 2009 smo se odločili, da bodo partnerji, ki so organizatorji skupne aktivnosti LAS na projektu, sami krili celotne stroške te aktivnosti in po opravljeni aktivnosti izstavili zahtevek za celotne stroške. Kot dokazilo stroškov se štejejo vsi dokumenti, ki so navedeni v nadaljevanju navodil. 

2. Posamezni projekti, katerih nosilec (prijavitelj) je druga institucija:

Prijavitelj se sam odloči ali bo projekt izvajal s partnerji ali z zunanjimi izvajalci. V primeru, da se bo projekt izvajal z zunanjimi izvajalci, le ti ne smejo biti navedeni v prijavnici, saj za njihov izbor veljajo pravila javnega naročanja  (glej prejšnjo točko). 

V kolikor nosilec projekta izvaja projekt po načelu partnerstva se izvajajo navodila v skladu s točko 1. (skupni projekti) s partnerjem se sklene pogodbo, v kateri so opredeljene aktivnosti, ki jih mora izvesti, roki za izvedbo, vrste upravičenih stroškov in vrednost pogodbenih del. 
· Upravičeni stroški

Upravičeni stroški projektov so:

· stroški materiala, dela in storitev, nastali z izvedbo projekta,

· stroški promocije projekta,

· prispevek upravičencev v naravi in sicer nudenje blaga ali storitev, za katere ni prejeto plačilo, ki bi bilo podprto z računi ali enakovrednimi dokumenti, če so izpolnjeni naslednji pogoji:

· prispevki vključujejo zagotavljanje zemljišč ali nepremičnin, opreme ali surovin, raziskovalne ali strokovne dejavnosti ali neplačanega prostovoljnega dela,

· prispevki niso nastali v zvezi z ukrepi finančnega inženiringa in

· vrednost prispevkov je mogoče neodvisno oceniti in preveriti.
· ostali splošni stroški, ki so neposredno povezani z izvedbo projekta, kot so izdatki arhitektom, inženirjem in svetovalcem, stroški pridobivanja dokumentacije in dovoljenj, študije izvedljivosti, patenti in licence do višine 20% upravičenih stroškov.
Podpore se ne dodelijo za:

· upravne takse,

· plačilo davkov, vključno z DDV, carin in dajatev pri uvozu,

· stroške materiala in storitev za zasebno rabo,

· bančne stroške in stroške garancij,

· nakup rabljene opreme,

· naložbe v prostore za zasebno rabo,

· naložbe v sektorjih ribištva in ribogojstva,

· prevozna in transportna sredstva za zasebno rabo.
· Upravičeni stroški po kategorijah

Stroški dela zaposlenih pri vodilnem partnerju/projektnem partnerju, ki delajo na projektu
A1) Plače zaposlenih:
· Upravičeni so stroški dela zaposlenih, ki imajo sklenjeno pogodbo o zaposlitvi in so v rednem delovnem razmerju pri prijavitelju in partnerjih.
· Upravičeni so stroški dela oseb, ki imajo sklenjeno pogodbo o zaposlitvi (podjemno) s prijaviteljem in parterji.

· Izdatke morajo prijavitelj in partnerji utemeljiti glede na zahtevnost predvidenih del v projektu.
· Upravičeni so izdatki za plače v skladu s pogodbo o delu ter s plačo povezani davki in prispevki, ki dejansko bremenijo delodajalca (stimulacije in dodatki niso upravičeni stroški)

· Upravičen strošek plače je torej: II.bruto = I.bruto (neto + stroški delodajalca z davki in prispevki) + prevoz na delo + malica
· Plače so upravičen strošek, če se nanašajo na dejavnosti v projektu, ne pa dnevne naloge osebja pri poslovanju organizacije/podjetja/NVO.

· Znesek plačila za delo na projektu, vključno z izjavo, da se delo na projektu ne financira iz deževnega/regionalnega /občinskega proračuna.

· Osnova za odločitev upravičenih izdatkov je število ur opravljenega dela na projektu in urna postavka. 

· Izračun lahko temelji na največ 40 urni tedenski obveznosti. V primeru , da je oseba zaposlena manj kot 40 ur tedensko, se izračun ustrezno prilagodi.

· Izdatki za prehrano in pot na delo so upravičeni v celoti, če je oseba v celoti razporejena na projekt, v nasprotnem primeru se izračun ustrezno prilagodi.

· Samostojni podjetniki, ki so kot vodilni partner/partnerji vključeni v projekt, lahko zahtevajo povračilo izdatkov za delo na projektu na osnovi dejanskega obračuna in izplačila plač.

· Dejansko izplačane izdatke za delo se dokazuje z izvirnimi dokumenti. Prijavitelj/partner dokazuje stroške zaposlenih:
	Kaj je potrebno priložiti k dokazovanju stroškov zaposlenih:

	Potrdi:

	· OBRAČUN PLAČE (original)
Z obračuna mora biti razvidno:

- II. bruto vrednost (vsi stroški delodajalca),

skupno število ur (vključno z urami bolniških dni, dopusta, praznikov, pri čemer velja 1 dan = 8 ur).

	Žig in podpis delodajalca
Pregled in potrditev s strani LAS

	· IZRAČUN STROŠKOV, za katere uveljavljate zahtevek za povračilo iz sredstev Leader (izjava/potrdilo/izračun/
      del obračuna plače/del časovnice/določeno v pogodbi)
- vrednost urne postavke (količnik med II. bruto vrednostjo in     skupnim številom ur).


	Žig in podpis s strani LAS

	· Kopijo POGODBE med delodajalcem (LAS/upravljavec LAS) in med delojemalcem.
V kolikor je v pogodbi jasno zapisano v kakšnem obsegu (številu ur/ procent vsega dela/višina plače) bo zaposleni delal na vodenju LAS, potem časovnica ni potrebna.


	/

	· Kopijo POGODBE med LAS in upravljavcem LAS (če obstaja).

	/

	· DOKAZILO O PLAČILU vseh stroškov delodajalca (original).
	Original izpis dokazila ali kopija dokazila s podpisom in žigom banke.


Časovnica in izračun stroškov je lahko že del obračuna plače. V tem primeru ni potrebno ločeno prilagati časovnic in izračunov.
A2) Dnevnice in potovanja zaposlenih:
Povračila dnevnic in stroškov potovanj (kilometrina, prevozi, nastanitve) so upravičen strošek redno zaposlenih pri prijavitelju/partnerjih, ki sodelujejo v projektu. Navedeni stroški morajo biti dejansko izplačani, namestitve in prevozi pa izbrani po načelu ekonomičnosti.

Za vsako osebo je potrebno priložiti pravilno izpolnjen potni nalog s prilogami (dokazili) ter dokazilo o izplačilu dnevnic in stroškov potovanj. Potovanje in namen potovanja mora biti razviden tudi iz priložene časovnice.

Stroški zunanjih izvajalcev: posebnosti posameznih vrst upravičenih stroškov
B1) Nakup opreme
Nakup nove opreme je upravičen strošek, v kolikor se v celoti uporablja za projekt. Pri nakupu opreme mora upravičenec dokazati vključitev opreme v opravljanje dejavnosti.

B2) Storitve
Med upravičene stroške štejemo:

· študije, raziskave, svetovanja, usposabljanja, prevajanje, tolmačenje, IKT storitve,

· promocijo projekta (različni mediji),

· pripravo in izvedbo različnih promocijskih dogodkov (konferenc, seminarji, delavnice,…)

· manjše gostinske storitve izbrane po načelu ekonomičnosti in dobrega gospodarja, ki so nujno potrebne za izvedbo projekta,

· delo arhitektov, inženirjev, študije izvedljivosti, patenti in licence, stroški pridobivanja dokumentacije in dovoljenj, v kolikor navedeni stroški ne znašajo več kot 20% vrednosti upravičenih stroškov projekta.
Opomba: vodilni partner/projektni partner v projektu ter zaposleni pri vodilnem partnerju/projektih partnerjih ne smejo biti izvajalec ali podizvajalec za zunanje storitve/dobave materiala, opreme.

Stroški materiala in storitev:

	Kaj je potrebno priložiti k dokazovanju stroškov materiala in storitev:
	Potrdi:

	· RAČUN (original)
Vsebina računa:

· zaporedna števila računa,

· količina in vrsta blaga oz. obseg storitve,

· podatki o izdajatelju računa (vključno z ID številko),

· kraj in datum izdaje računa,

· datum opravljene dobave oz. storitve,

· po potrebi podatki o kupcu,

· znesek z in brez DDV.

V kolikor je bila narejena naročilnica, predračun ali pogodba, je potrebno priložiti tudi to!
	Pregled in potrditev s strani LAS

	· DOKAZILO O PLAČILU vseh stroškov delodajalca (original).
	Original izpis dokazila ali kopija dokazila s podpisom in žigom banke.


Avtorska pogodba:
	Kaj je potrebno priložiti k dokazovanju stroškov avtorske pogodbe:

	Potrdi:

	· Račun avtorske agencije (če gre preko Avtorske agencije za Slovenijo)

      ali

· Obračun avtorskega honorarja (če ne gre preko avtorske agencije za Slovenijo).

	Pregled in potrditev s strani LAS

	· Kopija avtorske pogodbe

	/

	· DOKAZILO O PLAČILU vseh stroškov delodajalca (original)
	Originalno dokazilo ali kopija dokazila s podpisom in žigom banke.


Študentsko delo:

	Kaj je potrebno priložiti k dokazovanju študentskega dela:

	Potrdi:

	· Račun študentskega servisa:

· znesek za opravljeno delo,

· koncesijske dajatve.


	Pregled in potrditev s strani LAS

	· DOKAZILO O PLAČILU vseh stroškov delodajalca (original)
	Originalno dokazilo ali kopija dokazila s podpisom in žigom banke.


Prispevek v naravi:
	Kaj je potrebno priložiti k dokazovanju prispevka v naravi:
	Potrdi:



	· ČASOVNICO/IZJAVO/POTRDILO

Vsebina:

· datum in kraj izdaje dokumenta,
· številka dokumenta,

· datum opravljenega dela,

· število ur na posamezni dan/aktivnost,

· kdo je opravljal delo/kdo je prispeval v naravi,

· naziv projekta/naziv aktivnosti,

· podpis in (žig) tistega, ki je prispeval v naravi.
	Pregled in potrditev s strani LAS


DOKAZOVANJE PRISPEVKA:
· POTRDILO NEODVISNEGA POOBLAŠČENEGA cenilca ali uradnega organa z ustreznimi pooblastili: v primeru zagotavljanja zemljišč ali nepremičnin,

· IZRAČUN vrednosti dela na podlagi upoštevanja porabljenega časa ter običajne urne in dnevne postavke za opravljeno enakovredno delo: v primeru neplačanega prostovoljnega dela

Pogoj: Vzpostavljen sistem ugotavljanja običajnih stroškov, pod pogojem, da lahko nadzorni sistem s precejšnjo gotovostjo zagotovi, da je bilo delo opravljeno.

· KATALOGI, CENIKI, PREDRAČUNI, PONUDBE ALI DRUGI USTREZNI DOKUMENTI: v primeru zagotavljanja opreme ali surovin.

Upošteva se najugodnejša cena.

Za stroške, kjer je to mogoče, LAS predloži tri ponudbe, od katerih upošteva najugodnejšo.

V tabelo priloge k zahtevku (obrazec PRP-09/L1 na strani 4) vnesite dokazilo o prispevku v naravi (časovnico/izjavo/potrdilo) tako kot vsak drug račun.
OPOZORILO:

Prispevek v naravi je potrebno predstaviti tudi v poročilu o opravljenem delu. Predstavite:

· kdo je prispeval stroške v naravi,

· pri kateri aktivnosti,

· kateri stroški so bili kriti s prispevkom v naravi,

· datum aktivnosti.
Višina stroškov med posameznimi postavkami (stroški dela, stroški zunanjih storitev...) in vrednost projekta pri posameznemu partnerju se lahko spremenijo v skladu z dogovorom med partnerji in s pismenim potrdilom o spremembi s strani LAS za razvoj. Končni znesek projekta je lahko višji v skladu s potrjenim LIN 09, sofinanciranje s strani MKGP ostane enako v skladu s potrjenim LIN 09. Razliko zaradi višje vrednosti projekta nosi prijavitelj ali partner v projektu, odvisno od tega, kdo je predlagatelj spremembe višine upravičenih stroškov oziroma v skladu s pisnim partnerskim dogovorom. Sprememba znotraj posamezne postavke ne sme presegati 20 % vrednosti postavke (ne glede na to ali se vrednost odvzame ali doda).  
Vodja projekta posreduje na strokovno administrativno telo LAS za razvoj obvestilo o spremembi stroškov na posamezni postavki, ki je v skladu z dogovorom med partnerji. Strokovno administrativno telo LAS za razvoj izda pismeno potrdilo o potrjeni spremembi. Spremembo na posamezni postavki bo odobrila odgovorna oseba za finančno vodenje projektov LAS in predsednik programskega odbora.
Če računi odstopajo od prvotne vrednosti, ki je bila zapisna v LIN-u je potrebno napisati izjavo, npr. v LIN-u smo navedli, da bomo tiskali 7.300 kosov letakov, z računi pa dokazujemo, da smo jih natiskali 7.800 kosov. Zaradi odstopanja 500 kosov je potrebno izpisati izjavo.
Tabela 2:
	Upravičeni  stroški
	Obračun
	Potrdilo za zahtevek
	Dosegljivi dokumenti za nadzor

	stroški dela zaposlenih pri partnerju oz. nosilcu projekta povezanih s projektom
	urna postavka (II bruto + prevoz na delo+ malica+regres)
	original časovnice, original izjava o izplačilu plače
	obračun urne postavke; plačilne liste, izpiski o izplačilu plač in vseh prispevkov povezanih s plačami, pogodba o zaposlitvi

	stroški dela oseb na osnovi podjemnih pogodb pri partnerju v projektu
	plača zaposlenega razvidna iz pogodbe
	poročilo o delu ali časovnica, pogodba, zahtevek, potrdilo o plačilu zahtevka
	poročilo o delu ali časovnica, pogodba o zaposlitvi , zahtevek, potrdilo o plačilu zahtevka

	kilometrine, dnevnice, stroški nastanitev
	upravičen strošek pri zaposlenih pri prijavitelju ali partnerju, vrednost kilometrin in dnevnic v skladu z veljavnimi tarifami objavljenimi v Uradnem listu RS 
	original in kopije potnih nalogov ter drugih dokazil, izjava o plačilu potnih nalogov/potovanja morajo biti razvidna tudi iz priložene časovnice
	potni nalogi ter druga dokazila, potrdila o dejansko plačanih stroških - izpiski o izplačilu potnih nalogih

	materialni stroški; pisarniški material, stroški elektrike, telefona, mobilnega telefona...
	ključ upravičenega stroška na projektu
	kopije računov in potrdil o plačilu računa, tabela materialni stroški, izjava, da je kopija enaka originalu
	original računi in potrdila o plačilu računov

	storitev, blago ali gradnje
	račun
	original račun in kopija računa, potrdilo o plačilu računa, naročilnica, pogodbe (v kolikor obstajajo)
	original račun  potrdilo o plačilu računa,naročilnica, pogodba (v kolikor obstaja),obrazci povezani s postopkom javnega naročanja, vsa potrebna dokumentacija, popis del, soglasja, pravnomočna gradbena dovoljenja v primeru gradenj,..

	prispevek v naravi
	časovnica (s primerljivo tržno urno postavko za opravljeno delo)
	časovnica (s primerljivo tržno urno postavko za opravljeno delo) podpisana s strani vodje projekta
	časovnica (s primerljivo tržno urno postavko za opravljeno delo) podpisana s strani vodje projekta


NAVODILA ZA NADZOR NAD PROJEKTI:

Nadzor nad aktivnostmi v projektu se bo izvajal v skladu z opredeljenimi roki, ki so navedeni v spodnji tabeli.
Ob koncu poročevalskega obdobja bo izvedena kontrola na terenu oz. pri posameznih partnerjih na projektu. Vsak partner poskrbi, da je dokumentacija na vpogled strokovni vodji pisarne LAS za razvoj. 

Tako nosilec projekta kot partner poskrbita da imata ločeno stroškovno mesto za vsak projekt posebej. Po pregledu dokumentacije nadzornik nad projektom pripravi zapisnik na katerem se navede dokumente, ki so bili pregledani. V kolikor se ugotovijo manjše administrativne napake se le te odpravijo. V nasprotnem primeru se lahko določeni upravičeni stroški na projektu ne priznajo. 
Vodja projekta je odgovoren za nemoteno in pravilno izvajanje projekta skrbi za doseganje ciljev in rezultatov ter partnerjem pomaga pri upoštevanju in izvajanju navodil. Celotna dokumentacija povezana s projektom se hrani pri nosilcu projekta (kopije dokumentov).
Poročilo o aktivnostih za poročevalsko obdobje pripravi vsak partner na priloženem obrazcu ter ga po elektronski pošti posreduje vodji projekta. Vodja projekta pripravi skupno poročilo o aktivnostih za poročevalsko obdobje in ga podpisanega dostavi nosilcu (prijavitelju) projekta, le ta pa skupaj z vso ostalo dokumentacijo dostavi na LAS za razvoj.

Vodja projekta podpisuje dokumente na katerih je naveden. 

Ko je projekt zaključen se vso dokumentacijo povezano s projektom izroči strokovni vodji LAS za razvoj. Vse mape projektov LAS se hranijo v pisarni strokovnega vodje LAS za razvoj še eno leto po zaključku projekta, da so lahko vpogled morebiti kontroli oz. reviziji MKGP. Kasneje se dajo v arhiv LAS za razvoj (PRC), kjer so urejeni tako, da so skupaj projekti iz posameznega letno izvedbenega načrta (LIN).

Pri nadzoru se bo kontroliralo:

· Ali se navedbe v zahtevku in poročilu ujemajo z dejanskim stanjem na kraju samem?

· Ali je projekt izveden oziroma se izvaja v skladu s prijavo v letno izvedbenem načrtu?

· Ali so izvedena vsa dela oziroma vse aktivnosti, ki so navedene v poročilu o opravljenem delu v okviru zahtevka za izplačilo sredstev?
· Ali je projekt označen v skladu s Priročnikom za obveščanje javnosti in označevanje projektov v okviru Programa razvoj podeželja RS za obdobje 2007-2013?

· Ali upravičenec hrani vso dokumentacijo v zvezi s projektom?

· Ali je prispevek v naravi ustrezno pojasnjen?

· Ali se pri mehkih vsebinah projekta hrani slikovni ali drugi dokazljiv material?
Tabela: Nadzori nad projekti LIN '09
	Projekt št.
	Naziv projekta
	Nosilec projekta
	Datum nadzora s strani LAS:

	1
	Večnamenski objekt za KS in ŠKTD Levpa
	ŠKTD Levpa
	26. 10. 2009 ob 9 uri
19. 2. 2010 ob 9 uri

	2
	Meso drobnice priložnost in izziv
	Društvo rejcev drobnice Zgornjega Posočja
	22. 1. 2010 ob 9 uri

	3
	Informacijski center kot dejavnik povezovanja kmetijstva in turizma
	Občina Kobarid
	22. 1. 2010 ob 12 uri
21. 1. 2011 ob 9 uri

	4
	Povezovanje lokalno tipičnih produktov s turistično ponudbo
	LAS za razvoj
	27. 10. 2009 ob 9 uri
24. 5. 2010 ob 9 uri

	5
	Krog parkov - ERA
	JZ Triglavski narodni park
	20. 09. 2010 ob 9 uri
25. 5. 2011 ob 9 uri
23. 9. 2011 ob 9 uri 

	6
	Več znanja na podeželju
	LAS za razvoj
	21. 12. 2009 ob 8 uri
21. 6. 2010 ob 8 uri

	7
	Novaška lok smučka kot nov turistični produkt
	Turistično društvo Novaki
	21.1.2010 ob 9 uri

	8
	Pridobitev dokumentacije za enostavno gradbeno dovoljenje za pot na planino Božca na Stolu, za odsek Sedlo-Božca
	Občina Kobarid
	20. 1. 2010 ob 9 uri
22. 4. 2010 ob 9 uri

	9
	Vključitev geološke dediščine v podeželski turizem na območju porečja Idrijce (Idrijskega in Tolminskega)
	Rudnik živega srebra Idrija d.o.o.
	21. 12. 2009 ali 

22. 12. 2009 ob 8.30 uri

	10
	Krepitev lokalne identitete
	LAS za razvoj
	27. 3. 2010 ob 8 uri

	11
	Vzpostavitev regijskega parka Nanos-Trnovski gozd
	Občina Idrija
	23. 7. 2010 ob 8.30 uri


13
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