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EVROPSKA UNIJA REPUBLIKA SLOVENIJA

Evropski kmetijski sklad za razvoj podeZelja: Evropa investira v podeZelje Bogastvo podeZelja ob smaragdni poti





Spodaj lahko preberete, kaj bo od vas zahteval kontrolor oz. revizor na terenu. To velja za aktivne partnerje in prijavitelje projektov LEADER:

	Tema pregleda
	Kaj se gleda
	Zaključki

	LIN in primerjava s fazami
	Poročila + izdelke + oprema + aktivnosti /se primerja z LIN (če manjka npr. 1 izdelek, 1 oprema, ni izvedena aktivnost v celoti) se sredstva vračajo na MKGP oz. se izplačilo ne odobri.
	Predlog LAS: nujno glejte, kaj je zapisano v LIN; odstopanja niso možna. Če bo do njih prišlo, je treba to predhodno sporočiti LAS; ki vsaj 1 mesec pred potekom roka (oz. predlog pred zaključkom javnega naročila) le-to sporoči na MKGP.

	Stroškovno mesto
	Stroškovno mesto: pravilnost knjiženja in navedba stroškovnega mesta.
	Predlog LAS: vsak dobitnik ali partner mora imeti stroškovno mesto za projekt. Predlagamo dikcijo:
Ime projekta, LAS za razvoj (LIN 20__)

Pred zaključkom projekta nujno preverite skladnost knjiženja z dejanskim stanjem.

	Časovnice + dokumenti, povezani z izplačilom plač
	Vse: primerja se aktivnosti v časovnici s prilogami ter aktivnostmi v LIN + vsi spremljajoči dokumenti (vabilo, lista prisotnosti, zapisnik).

Izdelki glede na obljubljene aktivnosti.

Finačne priloge: potrdilo o izplačilu plač, vključno z dokazili o plačilu prispevkov, M1/M2, sklep o prerazporeditvi delavca na projekt.
	Oddaja na TV, radiu – posnetek na CD (nujna priloga) ter nujna navedba: „projekt je sofinanciran iz Evropskega kmetijskega sklada za razvoj podeželja” (drugače ni upravičen strošek).

Za vsako aktivnosti (vabilo, listo prisotnosti, zapisnik): pregledujejo tudi podpise na listi prisotnost in skladnost s časovnico.

Pri izdelkih se preverja navedbe v LIN: gledajo tudi označenost izdelkov (nalepke LEADER, LAS ...).
Pri aktivnostih in finančnih dokazilih preverjajo, ali je bila aktivnost opravljena in zaključena v času, navedenem v LIN (aktivnost in plačilo pred ali po zaključku faze ni upravičen strošek).

	Javna naročila
	Vse: primerja se z zapisom v LIN (odstopanj ne sme biti); kar je v LIN mora biti izvedeno 

(npr. nakup 5 tabel).

Npr. priprava dokumentacije

Datumsko se morajo javna naročila ujemati z datumi izvedbe aktivnosti v LIN

Vsa dokumentacija okrog javnih naročil mora biti pri upravljalcu LAS; postopki izbire ..., izbira ...
	Vsako morebitno napako/odstopanje (npr. tabla na drugi lokaciji, kot v LIN) se lahko kaznuje. Če pride do sprememb, je treba nujno sporočiti na MKGP prek LAS preden se izvede (zaključi javno naročilo).

V primeru kraje (nujno kot dokaz policijski zapisnik). V nasprotnem primeru se sredstva vračajo.

Predlog LAS: vsi, ki ste že izvedli postavitev na terenu, nujno preverite skladnost parcelnih številk z navedbami v LIN (nujna uskladitev, če je situacija na terenu drugačna).

Vsi, ki že izvajate aktivnost (postavitev tabel, klopi ...), nujno sporočiti LAS glede situacije (iste lokacije kot v LIN ali ne); nujno posredovanje izjave na LAS. 

Predlog MGKP: vse spremembe, npr. druge parcelne številke kot v LIN, več kupljenega kot zapisano v LIN, nujno sporočiti MKGP pred potekom faze (vse to UREDI LAS S PROŠNJO MKGP).



	Izdelki, oprema
	Primerja se z zapisom v LIN: pregleda se vsak izdelek posebej ter vsaka oprema posebej (oprema ali investicija se osebno preveri in pogleda na terenu). Ključno stanje izdelkov/opreme/investicije skladno z LIN in javnim naročilom.
	Vsa oprema, izdelki, investicije morajo biti na razpolago še 5 let po zaključku projekta. V primeru ogleda na terenu mora biti oprema/investicija/izdelek na razpolago za ogled in na mestu, kot je zapisano v LIN. V kolikor izdelka, opreme, investicije ni na lokaciji v času obiska revizorja, MKGP zahteva vračilo sredstev.

	Pogodbe med LAS in dobitnikom ter dobitnikom in partnerji
	Pri reviziji se preverja vse pogodbe: med LAS in dobitnikom ter dobitniki in partnerji.
	Vsi dobitniki pri prvem poročilu nujno predložiti kopijo pogodbe med LAS in dobitiniki ter dobitnikom in partnerji.

	Obiski na terenu revizorja
	Revizor za izbrano fazo obišče vse dobitnike in na terenu pogleda opremo (št, stanje, dosegljivost, označitev LEADER, LAS ...).
	Prosimo vse dobitnike, da vedno omogočijo dostop do izdelkov, opreme, kar je tudi zahteva revizorja.
Vodja projekta mora biti prisoten ob nadzoru s strani MKGP. 
Vodja projekta je materialno in kazensko odogovrna, če bi dala krivo izjavo zapisano v zapisniku s strani kontrolorja. 

	Prisotnost dobitnikov pri reviziji
	V primeru, da koordinator ni upravljalec, je smiselno, da je dobitniki  prisoten na reviziji; tako se marsikatera stvar lahko pojasni že v času obiska revizorja.
	Priporočilo LAS: vsi dobitnik bodite prisotni na reviziji; upravljalec jih pokliče in sporoči uro obiska revizorja na sedežu LAS.

	Prostovoljne časovnice
	Ker MKGP zahteva aktivno sodelovanje vseh članov partnerstva, za vse PARTNERJE, KI NIMAJO FINAČNIH TOKOV, NUJNA PRIPRAVA PROSTOVOLJNIH ČASOVNIC (vsaj za 1 mesec v projektu). Uporabi se časovnica iz navodil UPRAVLJALCA.
	Priporočilo LAS: vsi projekti, ki še potekajo, nujna predložitev prostovoljnih časovnic za tiste partnerje, ki ne bodo imeli FINANČNIH TOKOV; zahteva MKGP po aktivnih partnerjih.

	Najava revizorja ter predmet kakšnih revizij je lahko LAS in dobitniki
	Revizor se ima pravico najaviti ali pa tudi ne. Če se najavi, mora s postopkom pričeti najkasneje v 48 urah po sporočilu LAS, da bo prišel na revizijo. Pri nas je potekalo takole: klic zjutraj, obisk isti dan ob 13. uri in takoj ogled terena in vse dokumentacije na LAS.
LAS in dobitniki so lahko predmet revizije posebne službe znotraj MKGP, AKTRP (plačilni organ) in Evropske komisije (navedba revizorja). Po naših izkušnjah (izkušnje upravljalca) nas lahko obišče tudi računsko sodišče.
	V kolikor slučajno (pomotoma) kakšen izdelek za že oddana poročila (zahtevke) ni na LAS pri upravljalcu, vsi dobitniki le-te nemudoma dostavijo.

OPREMA MORA BITI NUJNO NA LOKACIJI, NAVEDENI V LIN.

CELOTNA DOKUMENTACIJA poročil z izdelki (ter po možnosti fotografijami opreme/investicij) MORA BITI NA RAZPOLAGO ZA REVIZIJE NA LAS ter tudi pri dobitnikih.

	Odločanje MKGP o zahtevkih po Zakonu o upravnem postopku

3 % kazen KLJUČNO OPOZORILO – po uredbi EK iz leta 2006
	MKGP o zahtevku odloča skladno z Zakonom o upravnem postopku, kar pomeni in kar zatrjuje MKGP.
MKGP ima pravico, da po prejemu zahtevka pozove LAS k dopolnitvam (lahko pa se odloči, da ne pozove k dopolnitvam oz. pozove za dopolnitve za nekatere stvari /za druge, če se tako odloči, pa ne). MKGP običajno ne poziva k dopolnitvam, ampak se odloči na podlagi pridobljenih dokumentov s strani LAS. Če MKGP ugotovi pomankljivost (npr. časovnica se ne ujema z listo prisotnosti, izvedba atkivnosti ali plačilo pred ali po zaključku faze, aktivnost po mnenju MKGP ne spada v fazo), sprejme odločbo, ki nosilcu projekta in partnerjem odvzame sredstva (ki so po mnenju MKGP neupravičena) in za znesek od celotnega zneska zahtevka zahteva še plačilo 3 % kazni. Predhodno MKGP ne opozori LAS na pomankljivosti, niti LASu ne sporoči, da bo morebiti prišlo do KAZNI; kazen je razvidna šele iz odločbe, ki jo prejme LAS.
	KLJUČNO – priporočilo LAS: ker je MKGP izredno nepredvidljivo pri opozarjanju na lapsuse, nenamerne napake (nanje ne opozarja – ampak samo izstavi odločbo s kaznijo in odvzemom sredstev), prosimo vse DOBITNIKE, da vse nejasnosti že pred oddajo poročila uskladijo z LAS (predlog že v času izvajanja aktivnosti – ne šele 1 mesec pred oddajo poročila MKGP, ko je nujna oddaja poročila LAS-u).
Ker je odločba MKGP o kazni in izgubi sredstev dokončna, podpiše jo najvišja „inštanca” na MKGP, t.j. minister, je pritožba možna le na upravnem sodišču. Po razgovorih z MKGP pritožba oz. upravni spor ni smiselna.



	Označevanje izdelkov/table/vabila/liste prisotnosti
	Skladnost z navodili MKGP: za vse table, izdelke itd. predlagajo,da prej potrdi zvonko.hardi@gov.si
Potrditev MKGP (Zvonko Hardi) je dokaz, da smo ravnali pravilno.
	Vse table, označbe, promocijsko gradivo nujno poslati v predhodni pregledna e-naslov zvonko.hardi@gov.si
Prošnje prosimo pošljite na LAS – upravljavcu


REVIZIJE NA TERENU

LAS bo v času izvedbe projektov in lahko tudi po zaključku projekta najmanj enkrat preveril stanje na terenu (pri prijavitelju/partnerjih v projektu) in primerjal dejansko stanje z zapisanim v Letnem izvedbenem načrtu in zahtevkih, ki jih je prijavitelj v imenu partnerstva kot dobitnik posredoval LAS za povračilo sredstev LEADER in LAS.

Revizijo bo izvajalo tudi Ministrstvo za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano in drugi nacionalni in EU pooblaščeni revizorji.

Vsak prijavitelj/dobitnik je dolžan predhodno obvestiti LAS (upravljavca) o nameravani kontroli s strani nacionalnih/EU revizorjev.

Kaj revizorji najpogosteje pregledujejo – navajamo listo obveznih vsebin pregleda:

Dokumentacijo o projektu; priporočila, kako mora biti dokumentacija urejena

· vsi dokumenti – poročila (vsebinska in finančna) morajo biti v posebnih fasciklih označenih z LEADER in LAS oznakami;
· vsi dokumenti, ki so bili predloženi kot priloga zahtevka za povrnitev sredstev iz MKGP, morajo biti na razpolago revizorjem;
· vse prošnje za spremembo projektov morajo biti vložene v fascikel projekta;
· vse pogodbe z LAS/dodatki k pogodbi z LAS morajo biti vloženi v fascikel projekta; 

· v fasciklu morate imeti dokazilo – izpis iz stroškovnega mesta, ki se nanaša na projekt (z vsemi prilivi in odlivi, ki so povezani s projektom);
· v fasciklu morate imeti vso dokumentacijo povezano z javnimi naročili (glejte prilogo) za vsako javno naročilo posebej;
· vsi izdelki, dokumentacija javnega naročila, liste prisotnosti, zapisniki, vabila, oprema, zgradbe morajo biti označeni s predpisanimi LEADER/LAS oznakami;
· kupljena oprema, ki se nahaja v prostoru in se ne premika iz prostora mora biti prostor označen s tablo (osnutek table, dobite na LAS),

· premikajoča se oprema npr.: (prenosni računalnik ...), mora imeti nalepko LEADER,
· k poročilom morajo biti priložene tudi pogodbe zaposlenih, dodatki, da so prerazporejeni na projekt, podatki o avtorskih honorarjih, študentskih napotnicah … ter dokumenti, povezani s tem (npr. pri avtorski pogodbi: pogodba, način izbire izvajalca, dokazilo o priglasitvi avtorske pogodbe na ZRSZ);
· v fasciklu se mora nahajati tudi slikovno gradivo o izvedenih projektnih aktivnosti,

· v fasciklu morajo biti tudi dokazila o javnih predstavitvah, objavah informacij o projektu v časopisih, na radiu, televiziji.
· V primeru izdelave plakatov, vabil ....skratka promocijskega materiala ga je potrebno opremiti z naslednjimi elementi:
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Projekt delno financira EU
Označbe in napis morajo biti vedno na prvi strani promocijskega materiala!

· točna dikcija navajanja odgovornosti za tekst (za vsebino) v raznih brošurah in zloženkah:

»ta dokument je nastal v okviru projekta «......................« ob finančni pomoči Evropskega kmetijskega sklada za razvoj podeželja. Organ upravljanja Programa razvoja podeželja Republike Slovenije za obdobje 2007-2013 je Ministrstvo za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano. Za vsebino dokumenta je odgovorna »............................«.
VSI PARTNERJI MORAJO HRANITI VSO DOKUMENTACIJO O PROJEKTU ŠE 5 LET PO ZAKLJUČKU PROJEKTA. VSA POROČILA TER PRILOGE MORAJO BITI PRI VSEH PARTNERJIH IDENTIČNA – ENAKA PREDLOŽENIM POROČILOM, KI SE POSREDUJEJO UPRAVLJALCU IN MKGP.

Revizorji preverjajo:
· usklajenost vsebinske in finančne izvedbe projekta z LIN,
· kakovost in vsebino izvedenih del;
· prisotnost opreme/zgradbe na predvidenem mestu (primerjajo z LIN);
· časovnice; nepodvajanje prejemanja plačil iz drugih EU/nacionalnih virov (velja tako za zaposlene kot člane društev – plačilo preko študentske napotnice, avtorski honorarji …);
· namembnost izvedenih aktivnosti/kupljene opreme še 5 let po zaključku projekta (mora biti v funkciji, kot navedeno v projektu);
· vsa oprema, izdelki se morajo nahajati na lokaciji še 5 let po zaključku projekta (primerjava s projektom zapisanim v LIN);
· lahko zahtevajo pregled dokumentacije/izdelkov/opreme pri partnerjih;
· lahko zahtevajo skupni sestanek s partnerji in skupno poročanje vseh partnerjev o izvedenih aktivnostih v projektu.
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